
Über die Oskar Kämmer Schule
Die Oskar Kämmer Schule ist eine nach DIN EN ISO 9001:2015 

zertifizierte gemeinnützige Bildungsgesellschaft mbH, die ei-

nerseits ein großes Spektrum an Berufsorientierung, Berufs-

einstiegsbegleitung, (behindertenspezifischer) Berufsvorbe-

reitung, außerbetrieblicher sowie behindertenspezifischer 

Berufsausbildung, ausbildungsbegleitenden Hilfen, Qualifizie-

rung und berufsbegleitender Weiterbildung anbietet und sich 

andererseits der schulischen Allgemein- und  Berufsausbil-

dung in staatlich anerkannten Schulzweigen widmet. 

Die Oskar Kämmer Schule ist ein Unternehmen, das seit 1945 

in Niedersachsen und seit 1990 in Sachsen-Anhalt tätig ist. Im 

Zuge gewachsener Strukturen und der Orientierung an dem Be-

darf des Marktes ist es uns heute möglich, an über 30 Stand-

orten Angebote im Bereich der Arbeitsmarktdienstleistungen 

durchzuführen. 

Die Oskar Kämmer Schule ist von der Hanseatischen Zertifizie-

rungsagentur GmbH als fachkundige Stelle als Träger nach dem 

Recht der Arbeitsförderung (AZAV) zugelassen.
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Hier finden Sie uns:



Zeitraum
Maßnahmebeginn:  Auf Anfrage

Maßnahmeende:  abhängig vom Modul

Anwesenheits-/Unterrichtszeiten
Die wöchentliche Anwesenheit ist abhängig vom Modul.

Raum für Ihre Notizen

Berufliche
Kenntnisvermittlung EDV

Zielgruppe
Sie sind arbeitssuchend oder wollen sich beruflich neu 

orientieren? Dann sind Sie bei uns genau richtig! 

Wir unterstützen Sie mit unserem Bildungsangebot aktiv 

und individuell auf der Suche nach dem für Sie am besten 

geeigneten Arbeitsplatz.

Ziele
Nach Absolvierung des Lehrganges sind Sie in der Lage, ja nach 

Modulauswahl die Microsoft Office Programme Word, Excel, 

PowerPoint sowie Outlook grundlegend anzuwenden und sich 

im Internet zu bewegen.

Förderung
Dieser Kurs wird von den Agenturen für Arbeit und den Jobcen-

tern über einen Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein ge-

fördert. Nehmen Sie hierzu bitte Kontakt mit Ihrer persönlichen 

Beratungsfachkraft auf.

In den Lehrgangskosten sind die Kosten für alle Lernmittel 

abgedeckt. Ihnen entstehen keine zusätzlichen Kosten.

Auch wir stehen Ihnen gerne für ein Gespräch zur Verfügung. 

Wir klären Ihre persönlichen Voraussetzungen und beraten 

Sie ausführlich über den Kursablauf und Ihre individuellen 

Möglichkeiten.

Inhalte
Microsoft Office wird in den meisten Unternehmen zur Ab-

wicklung innerbetrieblicher Abläufe genutzt. Besonders die 

Anwendungen Word, Excel und PowerPoint gelten hierbei als 

Standard. Unsere Weiterbildung bietet Ihnen einen grundle-

genden Einstieg in die MS-Office-Programme Word, Excel und 

PowerPoint. Der Lehrstoff wird in der Gruppe vermittelt und 

in einem Methodenmix aus Theorie und praktischen Übungen 

erlernt. Die Maßnahme findet in modern ausgestatteten PC-

Räumen statt.  

Es stehen die folgenden Module zur Auswahl:

Berufsbezogene Grundlagen EDV, Internet, Outlook
• 1 Woche Zeilzeit (Modul 1)

• 2 Wochen Teilzeit (Modul 2)

• 2 Wochen Vollzeit (Modul 3)

• 4 Wochen Teilzeit (Modul 4)

Berufsbezogene Grundlagen Word, Excel, PowerPoint
• 1 Woche Zeilzeit (Modul 5)

• 2 Wochen Teilzeit (Modul 6)

• 2 Wochen Vollzeit (Modul 7)

• 4 Wochen Teilzeit (Modul 8)

Berufsbezogenes Aufbaumodul Word, Excel, PowerPoint
• 2 Wochen Vollzeit (Modul 9)

• 4 Wochen Teilzeit (Modul 10)

Berufsbezogene digitale Kompetenzen-Umgang mit 
digitalen Medien
1 Woche Vollzeit (Modul 11)

2 Wochen Teilzeit (Modul 12)


